DB Universidade de Brasilia

RESOLUCAO DA CAMARA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO Ne 07/2020

Estabelece normas gerais para realizagdo
de estdgios ndo-obrigatdorios  nos
programas de pos-graduagdo stricto sensu
da Universidade de Brasilia.

A CAMARA DE PESQUISA E POS—GRADUACAO da UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de suas atribuicdes e
conforme deliberacdo do referido Orgdo Colegiado, em sua 10072 reunido, realizada em 03 de abril de
2020, considerando:

|.aLein®11.788, de 25 de setembro de 2008; e
II. a Instrucdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de 2019.

RESOLVE:
CAPITULO | — DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Aprovar as normas gerais para realizacdo de estagios ndo-obrigatérios nos Programas de Pods-
Graduacdo (PPG) stricto sensu na Universidade de Brasilia (UnB).

Art. 22 Considera-se estagio ndao-obrigatdrio o ato educativo académico e opcional, desenvolvido no
ambiente de trabalho sob supervisdo e orientacdo, que visa aprimorar as atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional e de inovagdo, proporcionando a/ao discente a aprendizagem
social, profissional ou cultural vinculadas a sua drea de formacdo académico-profissional, e que ndo esteja
previsto como obrigatdrio nos regimentos dos PPG da UnB.

CAPITULO Il - DOS ESTAGIOS

Art. 32 As atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional ou de inovagdao deverao
atender aos seguintes requisitos para serem consideradas estdgio ndo-obrigatério:

I. possuir vinculagdo com o campo de formacdo profissional;

Il. possuir vinculagdo a(s) area(s) de concentragao do PPG;

lll. possuir supervisdo de uma/um profissional vinculado ao campo de estagio;

IV. possuir orientacdo de docente permanente ou colaboradora/colaborador credenciada/credenciado no
PPG; e

V. gerar relatdrio final do estagio.

Paragrafo Unico. No caso de a UnB ser a concedente do estagio ndo obrigatdrio, a/o
orientadora/orientador podera acumular a funcgdo de supervisora/supervisor do estagio.

CAPITULO Il - DOS REQUISITOS

Art. 42 Para a realizacdo do estagio ndo-obrigatério, a/o discente devera satisfazer os seguintes
requisitos:

l. estar regularmente matriculado em PPG stricto sensu;
II. possuir pelo menos 50% dos créditos exigidos em disciplinas concluidos para integralizagdo curricular;



lll. obter a concordancia da/o professora/professor orientadora/orientador de mestrado ou doutorado;
IV. apresentar plano de atividades de estdgio ndo obrigatdrio; e
V. apresentar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Seguro contra acidentes.

Paragrafo Unico. O estagio devera ser encerrado caso a/o estagiaria/o deixe de cumprir os requisitos
supracitados.

Art. 52 Os estagios serdo aprovados pela coordenagdo do PPG, sendo responsabilidade da/o discente a
obtencao de vaga e a apresentacdo dos seguintes documentos:

. solicitacdo de realizacdo de estagio com autoriza¢do da/o professora/professor orientadora/orientador
de mestrado ou doutorado;

Il. TCE preenchido com todos os dados necessarios do estagio; e

lIl. Curriculum vitae da/o supervisora/supervisor de estagio na concedente.

§ 12 Se a concedente for externa a UnB, é necessaria a formalizagdo de termo de acordo junto ao PPG para
viabilizar a realizacdo de estagio.

§ 22 O estagio somente podera ser iniciado apds a sua aprovacdo no PPG e assinatura de todas/os as/os
responsaveis no TCE.

CAPITULO IV — DA CONCEDENTE

Art. 6° Constituem-se campos de estdgio as instituicdes de direito privado, os drgaos da administracao
publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em
seus respectivos conselhos de fiscalizagao profissional.

Paragrafo Unico. No que se refere ao estagio realizado em érgdos da administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional, devem ser observadas as disposi¢cdes da Instrucdo Normativa n2 213, de 17 de
dezembro de 2019.

Art. 72 A concedente devera indicar funcionaria/o de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso da/o estagiaria/o, para ser a/o
supervisora/supervisor de estagio.

Art. 82 A/o supervisora/supervisor é a/o responsavel pelo controle e desenvolvimento das atividades de
estagio, cabendo a esta/e:

I. assinar o TCE como responsavel pela parte técnico-cientifica;

Il. assegurar a contratacdo do seguro de acidentes pessoais da/o estagiaria/o;

IIl. comunicar as normas do estagio a/ao estagiaria/o;

IV. informar a/ao orientadora/orientador sobre as condicdes de realizacdo do estagio sempre que for
solicitada/solicitado;

V. supervisionar a elaboracdo dos relatdrios de estagio e assegurar seu envio ao PPG; e

VI. encaminhar ao PPG a Ficha de Avalia¢do do estagio.

CAPITULO V - DA/O ESTAGIARIA/O

Art. 92 A jornada de atividade em estdgio sera definida em comum acordo entre a coordenacdo do PPG, a
parte concedente e a/o discente estagiaria/o, devendo constar do termo de compromisso.

Art. 10. A/O estagiaria/o devera:

I. cumprir as clausulas do TCE;



Il. desenvolver as atividades do estagio, de acordo com o Plano de Atividades, parte integrante do TCE;

lll. elaborar e encaminhar a coordenacdo do PPG os relatérios parciais a cada seis meses e o Relatdrio Final
de estagio; e

IV. participar de reunides de acompanhamento do estagio com a/o orientador/a de mestrado ou
doutorado.

Paragrafo Unico. A/O estagidria/o devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a
ser acordada com a Concedente, bem como auxilio-transporte.

CAPITULO VI - DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO

Art. 11. A coordenacdo do PPG designara como orientadora/orientador do estagio ndo-obrigatério
uma/um professora/professor do PPG, preferencialmente a/o orientador/a ou coorientadora/coordenador
da mestranda/o ou doutoranda/o.

Paragrafo Unico. As atividades de orientacdo e supervisdo de estagios desta natureza ndo computardo na
carga hordria de ensino, pesquisa ou extensdo do docente.

Art. 12. Cabe a/ao professora/professor orientadora/orientador de estéagio:

I. aprovar a solicitacdo de estagio de que trata o inciso | do Art. 59;

Il. garantir a total integracao entre o estagio e a pesquisa do trabalho de conclusdo do curso de mestrado
ou doutorado e assinar o TCE;

l1l. realizar reunides periddicas de acompanhamento do estagio; e

IV. avaliar o aproveitamento da/oo estagidria/o por meio de relatérios parciais e final.

Art. 13. Nos casos em que o 0rgao executivo central ou setorial da UnB for campo do estagio nao-
obrigatério, a/o responsavel legal pelo respectivo 6rgdo executivo assina como concedente.

CAPITULO VII - DO RELATORIO

Art. 14. O relatdrio final do estagio deverd ser submetido a apreciacdo da/o orientadora/orientador do
estagio, que o encaminhara ao respectivo PPG, junto com a ficha de avaliacdo.

Art. 15. Um exemplar do relatdrio ficard na coordenacdo do PPG, que fara seu registro e arquivamento.

Art. 16. O relatdrio de estagio devera ser elaborado de acordo com as normas vigentes da Associa¢ao
Brasileira de Normas Técnicas.

Art. 17. As fichas de avaliagdo da/o supervisora/supervisor e da/o orientadora/orientador do estagio
deverdo ser anexadas ao relatdrio final.

CAPITULO VIl — DA AVALIACAO

Art. 18. Ao final do estéagio, a/o supervisora/supervisor realizard a avaliagdo por meio da Ficha de
Avaliacdo, na qual constem os seguintes itens:

|. efetividade no estagio;
. exatidao;

I1l. utilizacdo do tempo;
IV. utilizacdo de materiais;
V. produtividade;

VI. resultados alcancados;
VII. participagao;

VIIl. iniciativa;



IX. aceitacao de responsabilidades;

X. pontualidade e frequéncia;

XIl. relagdo com seus estudos; e

XIll. contribuicdo no desenvolvimento académico.

Art. 19. A avaliacdo efetuada pela/o orientadora/orientador do estagio sera por meio da andlise das
atividades desenvolvidas no plano de estdgio, reunides periddicas de acompanhamento e a qualidade
técnico-cientifica do relatodrio.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pela Camara de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Art. 21. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao, sendo revogadas todas as disposi¢des
em contrario.

Brasilia, 15 de junho de 2020.

Profa. Dra. Adalene Moreira Silva

Presidente da Camara de Pesquisa e Pés-Graduagdo
Decana de Pds-Graduacgao

Universidade de Brasilia

eil Documento assinado eletronicamente por Adalene Moreira Silva, Decana de Pds-Graduagao., em
J - j 15/06/2020, as 18:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria
0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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