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INSTRUCOES GERAIS PARA ADMISSAO COMO ALUNO ESPECIAL (2017/2)

LEIA COM ATENCAO!

1. Definicéo

2.

1.1.

Forma pela qual a UnB admite o ingresso de aluno interessado em cursar disciplinas

isoladas, sem constituir vinculo com qualquer curso de pos-graduacao da Instituicdo.

Aplicagao

2.1.
2.2.

Portadores de diploma de curso superior;
Interessados com processo de revalidagéo de diploma em tramitacdo na UnB.

Pontos Fundamentais

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

O requerimento de matricula em disciplinas ficard condicionado a existéncia de vaga,
decorrido o processo de matricula dos alunos regulares.

O aluno especial de pos-graduacao podera cursar o total maximo de até 50% dos créditos
de disciplinas de um curso de pés-graduagéo.

A lista de oferta, publicada no site do programa

(http://www.transportes.unb.br/index.php?option=com content&view=article&id=511&Itemi

d=434), devera ser utilizada pelo candidato para a escolha das disciplinas pretendidas.

As disciplinas de Seminarios, Estagios e Exame de Qualificagdo, além de outras a serem
especificadas na lista de oferta, ndo aceitardo alunos especiais.

O aluno especial ndo podera utilizar o beneficio de trancamento geral ou trancamento
parcial de matricula.

A solicitacdo de admissao é de periodicidade semestral.

Para cada solicitacdo de admisséo de aluno especial, o candidato devera recolher a taxa
de inscricdo, referente a andalise do pedido, ndo significando a garantia de matricula nas
disciplinas pleiteadas.

N&o havera devolucdo de taxa de inscricdo sob qualquer hipétese.

As taxas referentes a matricula por crédito s6 serdo cobradas no momento de sua
efetivacédo, verificada a aceitacdo do pedido e a existéncia de vaga.

Os alunos especiais néo terdo vinculo com cursos regulares. Portanto, ndo faréo jus
a identidade estudantil ou algum dos seguintes beneficios: alojamento, qualquer tipo de

bolsa e qualquer forma de subvencao para utilizacdo do Restaurante Universitario.
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3.11. A Secretaria de Administracdo Académica (SAA) podera emitir declaracao de aluno
especial para efeito de obtencdo de passe estudantil.

3.12. O aluno especial ter4 que cumprir as exigéncias feitas aos alunos regulares em sua
totalidade, conforme estabelecido no plano de curso da disciplina.

3.13. Conforme previsto na secéo 1V, art.125, inciso IV do Regimento Geral da UnB,
aplicar-se-4 ao aluno especial somente adverténcia e, na reincidéncia ou ocorréncia de
segunda falta cometida, proceder-se-4 ao seu desligamento.

3.14. O aluno especial fard jus a declaragao comprobat6ria de ter cursado disciplinas nesta
modalidade, a ser solicitada na SAA. A declaracao identificara todas as disciplinas cursadas
com aprovacao e reprovacao, com as respectivas cargas horarias e menc¢des obtidas.

3.15. Ao aluno especial que passar a condicdo de aluno regular sera concedido
aproveitamento dos créditos obtidos nas disciplinas cursadas com aprovacao, apos analise
da unidade académica responsavel pela oferta da disciplina.

3.16. A documentacdo expedida em outro pais devera ser traduzida para o portugués e
conter o visto do consulado brasileiro do pais que a expediu, sendo a traducéo dispensada
para a lingua espanhola.

3.17. Aluno regular de graduacdo ou pés-graduacao da UnB n&o podera ser registrado

como aluno especial.

Solicitacéo
4.1. Com a intencdo de se adaptar ao novo sistema de tramitacdo de documentos da UnB, o
PPGT esta iniciando a implantacdo do envio de formularios e demais documentos através

do site do programa (http://www.transportes.unb.br/). Dessa forma, o processo seletivo para

aluno especial no 2° semestre de 2017 sera diferente dos anteriores. A seguir estdo as
instrucdes para emissdo da GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o), cadastro no site e

upload dos arquivos. Leia com atencéo!

4.2. Cronograma

Etapa Data

Emisséo da GRU de inscricédo

17/07/2017 a 25/07/2017

Envio da documentacé&o

26/07/2017 a 28/07/2017

Divulgacéo do resultado

04/08/2017 (data provavel)

Emissdo da GRU de matricula

04/08/2017 a 07/08/2017

Envio do comprovante de pagamento da taxa de matricula

07/08/2017 e 08/08/2017
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5.

Inscri¢cbes
5.1. Emissédo da GRU
5.1.1. A apreciacdo do pedido de inscricdo de aluno especial depende do pagamento de
taxa de inscricdo no valor de R$ 71,00, realizada OBRIGATORIAMENTE mediante
GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o) emitida no site

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp, seguindo as

orientacBes do Anexo | (Orientacbes para emissdo da GRU). O preenchimento e a
emissdo da GRU deverao ser feitos entre os dias 17/07/2017 e 25/07/2017, com data
de vencimento para o dia 28/07/2017. Boletos emitidos fora do prazo estabelecido néo
serdo aceitos.

5.1.2. O pagamento da taxa de inscri¢cdo, no valor de R$ 71,00, € unico, independente de

guantas disciplinas sejam pleiteadas pelo candidato.

5.2. Cadastro
5.2.1. Para ter acesso ao ambiente de envio dos documentos no site do PPGT

(http://www.transportes.unb.br/index.php?option=com formulario&view=formularioslo

ain) é necessario fazer um cadastro seguindo as orientac6es do Anexo Il (Orientagdes
para cadastro).

5.3. Upload dos arquivos
5.3.1. Entre os dias 26/07/2017 e 28/07/2017, fazer o upload dos seguintes documentos
(salvos separadamente em extensao “.pdf’ e com resolucdo de 300 dpi) no site do

programa:

5.3.1.1. Diploma de curso superior (frente e verso);

5.3.1.2. Historico escolar de curso superior;

5.3.1.3. Comprovante da solicitacdo de revalidacdo de diploma, com a exigéncia de
cursar disciplinas na UnB (quando for o caso);

5.3.1.4. Carteira de identidade e CPF;

5.3.1.5. Titulo de eleitor e certiddo de quitacé@o eleitoral ou ultimo comprovante de
votagao (obrigatorio para candidatos de nacionalidade brasileira);

5.3.1.6. Certificado de reservista (obrigatério para candidatos do sexo masculino e de
nacionalidade brasileira);

5.3.1.7. GRU e comprovante de pagamento da taxa de inscri¢&o;

5.3.1.8. Curriculo da Plataforma Lattes (http://lattes.cnpg.br);
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5.3.1.9. Formularios de inscrigdo (“Solicitagdo de Admissao”, “Solicitacdo de Matricula
em Disciplina”’, “indice de Rendimento Escolar’ e “Exposicdo de Motivos”)
preenchidos e assinados pelo candidato. Disponiveis no endereco
http://www.transportes.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=5
43:aluno-especial-2017-2&catid=192&Itemid=433.

5.3.2. O upload dos arquivos dos documentos solicitados neste edital deve ser feito
seguindo as orientacdes do Anexo Il (Orientagbes para upload dos arquivos).
5.3.3. O envio da documentacdo completa, incluindo todos os formularios ja preenchidos,

€ de inteira responsabilidade do candidato.

5.3.4. Na falta de algum documento ou formulario, a solicitagdo do candidato sera
automaticamente indeferida.

5.3.5. O sistema ndo aceitara o envio de documentos fora das datas definidas no
cronograma.

5.3.6. Ao realizar a inscricdo, o candidato automaticamente aceita as condigfes
estabelecidas neste documento, comprometendo-se a atender as exigéncias de cada
etapa do processo. Devera, ainda, ficar atento as informacdes, orientacdes ou
solicitacdes publicadas no site do PPGT, no endereco
http://www.transportes.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=543:al
uno-especial-2017-2&catid=192&Itemid=433.

6. Analise
6.1. Responséavel
6.1.1. Colegiado do PPGT.

6.2. Critérios

6.2.1. Verificacdo da documentacéo exigida.

6.2.2. Verificagao da “Exposicao de Motivos”.

6.2.3. Verificacao da situacdo académica do candidato.

6.2.4. Existéncia de vaga, apoés a efetivagdo das etapas de matricula de aluno regular. Os
docentes terdo autonomia para fixar o nimero maximo de alunos especiais a serem
admitidos em suas disciplinas.

6.2.5. Havendo excesso de candidatos, dar-se-a prioridade aquele que apresentar melhor

aproveitamento escolar em seu grau de instrucao.
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7. Resultado
7.1. O resultado sera divulgado no dia 04/08/2017 (data provavel) no site do PPGT
(http://www.transportes.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=543:aluno
-especial-2017-2&catid=192&Itemid=433).

7.2. Matricula
7.2.1. Apoés o deferimento das solicitagcdes e publicacdo do resultado, o candidato devera
emitir no site http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru _novosite/gru_simples.asp,
entre os dias 04/08/2017 e 07/08/2017, a GRU (Guia de Recolhimento da Unido) de
matricula, no valor de R$ 101,00 por_crédito (R$ 202,00 por disciplina — todas as

disciplinas ofertadas para alunos especiais possuem 2 créditos), com vencimento para
o dia 08/08/2017, seguindo as orientacfes do Anexo | (Orientacbes para emisséo da
GRU). Boletos emitidos fora do prazo estabelecido n&o serédo aceitos.

7.2.2. Posteriormente, fazer o upload da GRU e do comprovante de pagamento da taxa de
matricula no site do PPGT (conforme orientagbes do Anexo Il - OrientacBes para
upload dos arquivos), entre os dias 07/08/2017 e 08/08/2017. O sistema nao aceitara
0 envio do comprovante fora das datas definidas no cronograma. A auséncia dos

comprovantes de pagamento impossibilita o registro do candidato.

7.3. Registro
7.3.1. Os dados pessoais do aluno serdo registrados e passardo a integrar o cadastro
discente de aluno especial.
7.3.2. O sistema incluira os dados referentes as disciplinas, efetivando a matricula do aluno

especial.

7.4. Ciéncia do Aluno
7.4.1. Mediante divulgacdo no site do programa ou comparecimento do candidato a
secretaria do programa responsavel pela oferta das disciplinas.
7.4.2. SOLICITACAO DEFERIDA: Para efetivacéo da matricula, o aluno deveréa recolher a
taxa semestral correspondente ao numero de créditos da(s) disciplina(s) deferida(s).
7.4.3. SOLICITACAO INDEFERIDA: 15 dias apds o prazo de indeferimento da solicitacéo,

toda a documentacéo serd descartada.

8. Legislacdo Basica:
8.1. Resolucdo CEPE n° 123/2002
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