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INSTRUCOES GERAIS PARA ADMISSAO COMO ALUNO ESPECIAL (2020/2)
LEIA COM ATENCAOQ!

1. Definicéo

1.1. Forma pela qual a UnB admite o ingresso de aluno interessado em cursar disciplinas isoladas,
sem constituir vinculo com qualquer curso de pés-graduacéo da Instituicdo.

2. Aplicagéo

2.1. Portadores de diploma de curso de nivel superior;

2.2. Interessados com processo de revalidagdo de diploma em tramitacdo na UnB.

3. Pontos Fundamentais

3.1. O requerimento de matricula em disciplinas ficara condicionado a existéncia de vaga, decorrido o
processo de matricula dos alunos regulares.

3.2. O aluno especial podera cursar disciplinas até o limite maximo de 50% dos créditos de um curso
de pos-graduacao.

3.3. Alista de oferta, publicada no site do Programa, devera ser utilizada pelo candidato para a escolha
das disciplinas pretendidas.

3.4. As turmas de Seminario, Estagio e Exame de Qualificacdo, além das demais especificadas na lista
de oferta, n&o aceitar@o alunos especiais.

3.5. O aluno especial ndo podera utilizar o beneficio de trancamento geral ou trancamento parcial de
matricula.

3.6. A solicitagdo de admissao é de periodicidade semestral.

3.7. Para cada solicitacdo de admissdo de aluno especial, o candidato devera recolher a taxa de
inscrigdo, referente a andlise do pedido, ndo significando a garantia de matricula nas disciplinas
pleiteadas.

3.8. Nao havera devolugdo das taxas de inscri¢cdo sob qualquer hipétese.

3.9. As taxas referentes a matricula por crédito s6 serdo cobradas no momento de sua efetivacao,
verificada a aceitacdo do pedido e a existéncia de vaga.

3.10. O aluno especial ndo terd vinculo com cursos regulares. Portanto, ndo fara jus a identidade
estudantil ou a algum dos seguintes beneficios: alojamento, qualquer tipo de bolsa e qualquer
forma de subvencao para utilizagdo do Restaurante Universitario.

3.11. A Secretaria de Administracdo Académica (SAA) podera emitir declaracdo de aluno especial para

efeito de obtencéo de passe estudantil.
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3.12. O aluno especial terd que cumprir as exigéncias feitas aos alunos regulares em sua totalidade,
conforme estabelecido no plano de ensino da disciplina.

3.13. Conforme previsto na secéo IV, Art.125, inciso IV do Regimento Geral da UnB, aplicar-se-a ao
aluno especial somente adverténcia e, na reincidéncia ou ocorréncia de segunda falta cometida,
proceder-se-a ao seu desligamento.

3.14. O aluno especial fara jus a declaracdo comprobatéria de ter cursado disciplinas nesta
modalidade, a ser solicitada na SAA. A declaracéo identificara todas as disciplinas cursadas com
aprovacao e reprovacao, com as respectivas cargas horarias e mencées obtidas.

3.15. Ao aluno especial que passar a condicdo de aluno regular apds aprovacao em processo seletivo
sera concedido aproveitamento dos créditos obtidos nas disciplinas cursadas com aprovacao,
apos analise da unidade académica responsavel pela oferta das disciplinas e respeitados os
limites estabelecidos no Regulamento do Programa e na Resolugdo CEPE 098/2020.

3.16. Aluno regular de graduagé@o ou poés-graduacao da UnB n&o podera ser registrado como aluno

especial.

4. Solicitagdo

4.1. O envio dos dados e documentos para analise sera realizado através do sistema de inscricdes da

Pés-Graduacdo da Universidade de Brasilia. A seguir estdo as instru¢des para emissédo da GRU

(Guia de Recolhimento da Unido), cadastro e envio das informagfes pelo sistema. Leia com

atencéo!

5. Cronograma

Etapa Data/Horério
Emisséo e pagamento da GRU de inscri¢éo De 00h0O0 do dia 15/01/2021
Realizagéo da inscri¢cdo e envio da documentacao até 23h59 do dia 25/01/2021
Divulgacgéo do resultado 28/01/2021 (data provéavel)
Emissédo e pagamento da GRU de matricula De 10h00 do dia 28/01/2021
Envio da GRU e do comprovante de pagamento da taxa de matricula até 17h00 do dia 01/02/2021
Divulgacéo da confirmacado e homologacédo dos pagamentos 02/02/2021 (data provavel)

6. Inscricbes
6.1. Emisséo da GRU
6.1.1. A apreciacdo do pedido de inscricdo de aluno especial depende do pagamento de taxa de

inscricdo no valor de R$ 71,00, realizado OBRIGATORIAMENTE mediante GRU (Guia de

Recolhimento da Unido) emitida no site do Tesouro Nacional, seguindo as orientacdes do
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Anexo | — Orientacdes para emissdo da GRU. O preenchimento e a emissdo da GRU
deverdo ser feitos pelo candidato entre os dias 15/01/2021 e 25/01/2021, com data de
vencimento para o dia 25/01/2021. Boletos emitidos fora do prazo estabelecido ndo serdo
aceitos.

6.1.2. O pagamento da taxa de inscricdo no valor de R$ 71,00 é Unico, independente de quantas

disciplinas sejam pleiteadas pelo candidato.

6.2. Cadastro e envio das informacdes

6.2.1. Para ter acesso ao sistema de inscricdo da Pds-Graduacdo da UnB é necessario que o

candidato faca um cadastro seguindo as orientacfes do Anexo Il — Orientacfes para
inscricdo (parte 1 e parte 2).

6.2.2. Entre os dias 15/01/2021 e 25/01/2021, o candidato deve preencher os formularios on-line
e fazer o upload dos seguintes documentos (salvos separadamente em extensdo “.pdf” e

com resolugdo de, no minimo, 300 dpi) no sistema:

6.2.2.1. Documento de identificacdo com foto (Obs.: candidatos estrangeiros dever&do
apresentar o Passaporte e/ou o0 RNE acompanhado de documento onde conste 0
nome dos pais do candidato);

6.2.2.2. CPF;

6.2.2.3. Certificado de reservista (para candidatos brasileiros do sexo masculino);

6.2.2.4. Titulo de eleitor (para candidatos brasileiros);

6.2.2.5. Comprovante de quitacdo eleitoral (certiddo de quitacdo eleitoral ou udltimo
comprovante de votacéo) - (para candidatos brasileiros);

6.2.2.6. Comprovante da solicitacdo de revalidacdo de diploma, com a exigéncia de cursar
disciplinas na UnB (quando for o caso);

6.2.2.7. Histérico de curso de nivel superior (documento completo);

6.2.2.8. Diploma de curso de nivel superior (frente e verso);

6.2.2.9. Curriculo atualizado da Plataforma Lattes;

6.2.2.10.GRU da taxa de inscri¢ao;

6.2.2.11.Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢éo;

6.2.3. O preenchimento dos formularios on-line deve ser feito seguindo as orientagcdes do Anexo
Il = Orientac@es para inscricdo (parte 1 e parte 2).

6.2.4. O envio da documentacdo completa e legivel é de inteira responsabilidade do candidato.

6.2.4.1. Na falta de alguma informacdo ou documento, a solicitacdo do candidato sera
automaticamente indeferida. Serdo desconsiderados documentos ilegiveis,

cortados ou com erro de digitalizacao.
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6.2.5. O sistema nao aceitara o envio de documentos fora das datas e horarios definidos no
cronograma.

6.2.6. Ao realizar a inscricdo, o candidato automaticamente aceita as condicfes estabelecidas
neste documento, comprometendo-se a atender as exigéncias de cada etapa do processo.
O candidato devera, ainda, ficar atento as informacdes, orientagbes ou solicitacdes

publicadas no site do PPGT, na &rea de acompanhamento do processo seletivo.

6.2.7. O Programa de Pés-Graduacao em Transportes ndo se responsabiliza por solicitacdes de
inscricdo ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacao, congestionamento das linhas de transmissédo, bem como outros fatores que
impossibilitem a transferéncia de dados.

7. Anélise
7.1. Responsavel
7.1.1. Coordenacéo do PPGT.
7.2. Critérios

7.2.1. Existéncia de vaga, apos a efetivacdo das etapas de matricula de aluno regular.

7.2.1.1. Os docentes tém autonomia para fixar o0 nUmero maximo de alunos especiais a

serem admitidos em suas disciplinas.

7.2.2. Verificacdo da documentacgéo exigida.

7.2.3. Verificacdo da situacio académica do candidato.

7.2.4. Verificagdo da “Exposicado de Motivos”.

7.2.5. Havendo excesso de candidatos, dar-se-a prioridade aquele que apresentar melhor

aproveitamento escolar em seu grau de instrucéo.
8. Resultado
8.1. O resultado sera divulgado no dia 28/01/2021 (data provavel) no site do PPGT.

8.2. Matricula

8.2.1. Ap6s o deferimento das solicitacGes e publicagdo do resultado, o candidato devera emitir
no site do Tesouro Nacional, entre os dias 28/01/2021 e 01/02/2021, a GRU (Guia de
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8.3.

8.4.

Recolhimento da Unido) de matricula, no valor de R$ 101,00 por crédito (R$ 202,00 por
disciplina — todas as disciplinas ofertadas para alunos especiais sdo de 2 créditos), com
vencimento para o dia 01/02/2021, seguindo as orientagBes do Anexo | — Orientacfes

para emissdo da GRU. Boletos emitidos fora do prazo estabelecido n&o serdo aceitos.

8.2.2. Posteriormente, o candidato devera fazer o upload da GRU e do comprovante de
pagamento da taxa de matricula (salvos separadamente em extensdo “.pdf’ e com
resolucdo de, no minimo, 300 dpi) no sistema (conforme orientacbes do Anexo Il —
Orientacdes para matricula), entre os dias 28/01/2021 e 01/02/2021.

8.2.3. O sistema nédo aceitard o envio do comprovante fora das datas e horarios definidos no
cronograma.

8.2.4. A auséncia dos comprovantes de pagamento impossibilita o registro do candidato.

Registro

8.3.1. Os dados pessoais do candidato serdo registrados no sistema e passardo a integrar o
cadastro discente de aluno especial.

8.3.2. O sistema incluira os dados referentes as disciplinas, efetivando a matricula do aluno

especial.

Ciéncia do Aluno

8.4.1.
8.4.2.

8.4.3.

Mediante divulgacdo no site do Programa.

SOLICITACAO DEFERIDA: Para efetivagdo da matricula, o aluno devera recolher a taxa
semestral correspondente ao numero de créditos da(s) disciplina(s) deferida(s).
SOLICITACAO INDEFERIDA: 15 dias ap6s o prazo de indeferimento da solicitacéo, toda a

documentacao sera descartada.

9. Legislacédo Basica:

9.1. Resolugdo CEPE n° 098/2020
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INSTRUGCOES PARA O CALCULO DO INDICE DE RENDIMENTO ESCOLAR (IRE)

1. O valor do IRE varia entre 1,0 (todas as notas do histérico maiores ou iguais a 7,0) e 0,0 (todas as notas

do histérico menores que 7,0). O célculo deve ser feito da sequinte forma: quantidade de notas do

histérico que sao iguais ou maiores que 7 (N) dividida pela quantidade total de notas do histérico (T).

Este célculo sera igual ao indice de Rendimento Escolar (IRE). Ou seja, N/T=IRE.

2. Exemplo:
Quantidade de notas do histérico que sao iguais ou maiores que 7: N=15;
Quantidade total de notas do histérico: T=20;
IRE =15/20 = 0,75

3. Créditos concedidos ou aproveitados (ou denominagdo equivalente) ndo devem ser considerados no

calculo.

4. Se o sistema adotado pela instituicdo for o de conceitos (meng¢des), adote a seguinte tabela de

equivaléncia:

) N Notas
Conceito/Mencéo )
equivalentes

SS A 9,0a 10,0

MS B 7,0a8,9
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